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ข้ันตอนและวธิกีารสมัครเปนนักศกึษาดวยตนเองท่ีมหาวทิยาลัย

หองศักด์ิผาสขุนิรันดร
         }

         ใหผูสมคัรย่ืนใบสมคัรและหลกัฐานประกอบการสมัครที่อาคารหอประชมุพอขุนรามคําแหงมหาราช
   โดยจะตองดําเนินการใหครบทุกข้ันตอน ดังนี้

หอประชมุพอขุนรามคําแหงมหาราช

  ตรวจหลักฐานประกอบการสมัครทุกชนิด

  ขึ้นทะเบียน ออกรหัส และตดิสติก๊เกอรรหัสประจําตัวนักศึกษา
  ในเอกสารการสมัคร

  นักศึกษาที่ใชสิทธิเทียบโอนหนวยกิตทุกประเภทพบเจาหนาที่รับ
  เทียบโอนหนวยกิตกอนลงทะเบียนเรียน

  ลงทะเบียนเรียน พรอมชําระเงิน (ดูรายละเอียดหนา 7)

  จัดเก็บซองประวัตินักศึกษา

   ขั้นตอนท่ี 1   

   ขั้นตอนท่ี 2  

ขั้นตอนท่ี 3  

 ขั้นตอนท่ี 4   

ขั้นตอนท่ี 5   

หองประชุมใหญ 

หองประมวลกุลมาตย

เม่ือเสร็จสิน้ขัน้ตอนการรบัสมัครเปนนักศกึษาใหมแลว ผูสมัครจะไดรบัเอกสารกลบัไป ดงัน้ี
1.   ใบเสรจ็รับเงินลงทะเบียนนักศึกษาใหม (เปนเอกสารทีต่องใชเปนหลักฐานในการ

      เขาสอบไล)
2.   ใบนัดรับบัตรประจําตัวนักศึกษา
3.   หนังสือปฐมนิเทศนักศึกษา

      คําเตือน
*** หามนักศกึษานําซองประวติันักศึกษา และเอกสารการสมัครที่ไดรับรหัสประจําตัว

       นักศึกษากลับบานโดยเด็ดขาด  มิฉะน้ันจะมีผลตอสถานภาพการเปนนักศึกษา และอาจ
       ไมสามารถเขาสอบไลในภาค 1/2558 ได

         }

(เฉพาะผูใชสิทธิเทียบโอนหนวยกิต)
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1.   หนังสือสําคัญตองแสดงคุณวุฒิ ตองระบุวันสําเร็จการศึกษาดวย ถายสําเนาใหชัดเจน มีรายละเอียด ดังตอไปน้ี
1.1 ผูสําเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนตน ใชสําเนาหนังสือสําคัญแสดงคุณวุฒิท่ีจบมัธยมศึกษาตอนตน(ม.3)

(ร.บ.1, ป.พ.1 หรือใบประกาศนียบตัร) จาํนวน 2 ฉบบั สําหรับผูท่ีกําลังศึกษาอยูระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย หรือกําลังเรียนอยู ม.ปลาย
ของศูนย การศึกษานอกโรงเรียน (กศน.) ใหใชสําเนาวุฒิการศึกษาจบระดับมัธยมศึกษาตอนตน (ม.3) เทานั้น

ไมอนุญาต ใหใชสําเนาหนังสือรับรองวากําลังเรียนอยูระดับมัธยมศึกษาตอนปลายมาสมัคร
1.2 ผูสําเร็จการศึกษาระดับอ่ืนๆ  สมัครเรียนเปนรายกระบวนวิชา (เฉพาะบางกระบวนวิชา) ใหใชสําเนาหนังสือ

สําคัญแสดงคุณวุฒิต้ังแตระดับมัธยมศึกษาตอนตนข้ึนไปที่สําเร็จการศึกษาแลว จํานวน 2 ฉบับ
2. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 2 ฉบับ (ถายสําเนาเฉพาะหนาที่มีชื่อผูสมัครเทาน้ัน)
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรที่หนวยราชการออกให จํานวน 3 ฉบับ และบัตรประจําตัวประชาชน (ตัวจริง)
4. หลักฐานอ่ืนๆท่ีใชประกอบในการสมคัร กรณีท่ีมกีารเปล่ียนแปลง ช่ือ นามสกุล วันเดือนปเกิด ใหถายสําเนาจํานวน 2 ฉบับ
5. ใบสมคัรและใบข้ึนทะเบยีนเปนนักศกึษา (ม.ร.2) พรอมติดรูปถายสหีรือขาวดํา ขนาด 2 น้ิว เทาน้ัน
6. แผนระบายระเบียนประวัตินักศึกษา (ม.ร.25)
เอกสารตามขอ  5-6 แทรกอยูในระเบียบการฯ (ม.ร.1)   ใหผูสมัครกรอกและระบายใหครบถวน  เอกสารตามขอ  1-4

ใหถายเอกสารขนาด  A4  หรือถายขนาด  21.5 x 35.3 ซม. เทานั้น
*** เอกสารและหลักฐานใดไมถูกตองตามระเบียบการสมัครฯ  หรอืเปนขอความเท็จ มหาวทิยาลัยจะยกเลิกการ

สมัครเปนผูศึกษารายกระบวนวิชาเพ่ือเตรียมศึกษาระดับปริญญาตรี  และไมคืนเงินคาธรรมเนียมการศึกษาใดๆ
ท่ีไดชําระไวแลว ท้ังส้ิน

ระเบียบการสมัครเขาเปนนักศึกษา และแผนกําหนดการศึกษา ชั้นปริญญาตรี (ม.ร.1) มีเอกสารการสมัครแทรกภายในเลมคือ
1. ใบสมัครและใบข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษา  (ม.ร.2)  ตัดตามรอยปรุจากระเบียบการรับสมัคร ฯ  (ม.ร.1)
2. แผนระบาย  ม.ร.25  (แผนสีมวง)

ดวย มหาวิทยาลัยรามคําแหงมนีโยบายจะเปดรับสมคัรผูประสงคจะเขาศกึษาเปนรายกระบวนวิชาเพือ่เตรียมศกึษาระดับ ปริญญาตร ี
 ทั้งน้ี เพื่อเปดโอกาสทางการศึกษา พัฒนาความรูสงเสริมและยกระดับคุณภาพชีวิตแกประชาชนทั่วไป และเพื่อตอบสนองความตองการของ
 หนวยงานตางๆ  ที่มีความประสงคจะใหการศึกษาเพิ่มพูนความรูแกบุคลากร อันเปนการสงเสริมและพัฒนาบุคลากร ใหไดรับความสําเร็จใน
 อาชีพและหนาที่การงานย่ิงข้ึน

ทัง้เปนการเปดโอกาสให  ผูท่ีมีพ้ืนฐานความรูมัธยมศกึษาตอนตนและผูท่ีกําลังศึกษามัธยมศึกษาตอนปลายสามารถศึกษา
 และเรียนรูในระดับมหาวิทยาลัยได ทําใหมีประสบการณและการเตรียมตัวท่ีจะเขาศึกษาในระดับอุดมศึกษาตอไปและท่ีสําคัญหนวยกิตสะสม
 ท่ีสอบไดแลว เมื่อทานเรียนจบช้ัน มัธยมศึกษาตอนปลายสามารถนําหนวยกิตสะสมท่ีสอบไดมาเทียบโอนหนวยกิต และสมัครเขาเปน
 นักศึกษาตามระเบียบฯ ของนักศึกษาช้ันปริญญาตรี

หลกัฐานและเอกสารทีต่องนํามายืน่ในวนัสมัคร

เอกสารการสมัคร

วตัถปุระสงค

ข้ันตอนและวิธกีารการสมัครเขาศึกษาเปนรายกระบวนวิชาเพือ่เตรียมศึกษาระดบัปริญญาตรี
(PRE-DEGREE)
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1. ใหผูสมัครกรอกใบสมัครและใบข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษา  (ม.ร.2)  โดยกรอกขอความใหครบถวนและตัวบรรจง ดวย
ปากกาสีนํ้าเงิน หรือสีดําเทาน้ัน พรอมติดรูปถายหนาตรง ไมสวมหมวก ไมสวมแวนตากันแดด ขนาด 2 น้ิว ที่มุมขวาในชองที่กําหนด
ดวยกาวที่มีคุณภาพ และทากาวใหทั่วทั้งแผนหลังรูปติดใหแนน พรอมทั้งเซ็นชื่อผูสมัคร

2. การกรอก และระบายแผนระเบียนประวัตินักศึกษา ม.ร. 25
2.1 ใหผูสมคัรเขียนหรือกรอกขอความและตอบคาํถามพรอมระบายลงในกระดาษแผน ม.ร. 25  ดวยดินสอดําอยางออนชนิด

2B ข้ึนไป พรอมทั้งตรวจความถูกตองอีกคร้ังหน่ึง

สถานท่ีรับสมัคร อาคารหอประชุมพอขุนรามคําแหงมหาราช
รายละเอียดแตละขั้นตอน

1. ใบสมัครและข้ึนทะเบียนฯ (ม.ร.2) ผู เขาศึกษาเปนรายกระบวนวิชา (PRE - DEGREE)
2. สําเนาวุฒิบัตรจบระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนตน (ม.3) ข้ึนไป จํานวน 2 ฉบับ

(ไมใหใชสําเนาสมุดพกหรือหนังสือรับรองกําลังศึกษาอยูมัธยมศึกษาตอนปลาย)
3. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 2 ฉบับ และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 3 ฉบับ
4. แผนระบาย (ม.ร.25) สีมวง
5. เอกสารอื่นๆ (ถามี) กรณีมีการเปล่ียนชื่อตัว-นามสกุล ใหเย็บติดคูกับสําเนาวุฒิบัตรทั้ง 2 ฉบับดวย

         หองประชุมใหญ -  ตรวจหลักฐานการสมัคร
        อาคารหอประชุม -  ออกเลขรหัสประจําตัวผู เขาศึกษา
 พอขุนรามคําแหงมหาราช -  แนะนําการติดสต๊ิกเกอรเลขรหัสประจําตัวผู เขาศึกษา

-  เลือกกระบวนวิชาลงทะเบียนเฉพาะวิชาชั้นปที่  1 ในเอกสาร ม.ร.36/1 โดยดูกระบวน
   หองศักด์ิ  ผาสุขนิรันดร    วิชาชั้นปที่  1 ตามคณะที่ เลือกเขาศึกษา หนา 4 - 5
         อาคารหอประชุม *(กรณีผู ใช ม.ร.36, ม.ร.37 ใหพบเจาหนาที่ เพื่อขอทําการเลือกวิชาใน ม.ร.30)
 พอขุนรามคําแหงมหาราช -  ชําระเงินคาธรรมเนียมและคาลงทะเบียนเรียน (ดูรายละเอียดหนา 16)

-  จัดเก็บซองประวัตินักศึกษา

ขัน้ตอนการสมัครเขาศกึษาเปนรายกระบวนวชิาฯ (PRE-DEGREE) ดวยตนเอง

ขอแนะนําการกรอกเอกสาร

}
}

เม่ือเสร็จสิน้ขัน้ตอนการรบัสมัครเปนนักศกึษาใหมแลว ผูสมัครจะไดรบัเอกสารกลบัไป ดงัน้ี
1.   ใบเสรจ็รับเงินลงทะเบียนนักศึกษาใหม (เปนเอกสารทีต่องใชเปนหลักฐานในการ

   เขาสอบไล)
2.   ใบนัดรับบัตรประจําตัวนักศึกษา
3.   หนังสือปฐมนิเทศนักศึกษา

คําเตือน
*** หามนักศกึษานําซองประวติันักศึกษา และเอกสารการสมัครที่ไดรับรหัสประจําตัว

นักศึกษากลับบานโดยเด็ดขาด  มิฉะน้ันจะมีผลตอสถานภาพการเปนนักศึกษา และอาจ
ไมสามารถ  เขาสอบไลในภาค 1/2558 ได
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คณุวฒุแิละคุณสมบัติของผูเขาศึกษา
คุณวุฒิของผูสมัครเขาศึกษาเปนรายกระบวนวิชาเพือ่เตรียมศึกษาระดบัปริญญาตรี  ผูสมัครเขาศึกษาตองมีคุณวุฒิและคุณสมบตัิ ดงันี้
1. สอบไลไดประโยคมัธยมศึกษาตอนตน (ม.3) ข้ึนไป หรือ
2. เปนขาราชการ ลูกจาง หรือพนักงานสวนราชการ องคการรัฐวิสาหกิจ หรือ
3. เปนพนักงานของหนวยงานเอกชนที่มหาวิทยาลัยรามคําแหงเห็นสมควร หรือ
4. เปนบุคคลที่มหาวิทยาลัยพิจารณาแลว เห็นสมควรใหเขาศึกษาได
ทั้งน ี้ ผูท่ีมีคุณวุฒิตามขอ 2 ขอ 3 และขอ 4 จะตองจบหลักสูตร มัธยมศึกษาตอนตนหรือเทียบเทาข้ึนไป

1. คาลงทะเบียนเรียนเปนรายหนวยกิตๆ ละ 50 บาท
2. คาบัตรประจําตัวผูเขาศึกษา 60 บาท
3. คาสมัครเขาศึกษา 500 บาท
4. คาข้ึนทะเบียนเขาศึกษา 300 บาท
5. คาสมาชกิหนังสอืพิมพขาวรามคําแหง 100 บาท
6. คาบํารุงมหาวิทยาลัย ภาคปกติ 300 บาท
7. คาบํารุงมหาวิทยาลัย ภาคฤดูรอน 200 บาท
8. คาใบรับรองผลการศึกษา ชุดละ 20 บาท

อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา คาลงทะเบียนเรียนและคาบํารุงการศกึษา

สูตรการชําระเงินสําหรับผูเขาศกึษารายกระบวนวชิา (PRE-DEGREE)
จํานวน

หนวยกิต
คาหนวยกิต

(บาท)
คาบํารุง

(บาท)
คาธรรมเนียม

แรกเขาเปน นศ.
คาทําบัตร

ประจําตัวถาวร
คาขึ้นทะเบียน

นักศึกษา
คาสมาชิก
ขาวราม

รวม
(บาท)

1 50 300 500 60 300 100 1,310
2 100 300 500 60 300 100 1,360
3 150 300 500 60 300 100 1,410
4 200 300 500 60 300 100 1,460
5 250 300 500 60 300 100 1,510
6 300 300 500 60 300 100 1,560
7 350 300 500 60 300 100 1,610
8 400 300 500 60 300 100 1,660
9 450 300 500 60 300 100 1,710
10 500 300 500 60 300 100 1,760
11 550 300 500 60 300 100 1,810
12 600 300 500 60 300 100 1,860
13 650 300 500 60 300 100 1,910
14 700 300 500 60 300 100 1,960
15 750 300 500 60 300 100 2,010
16 800 300 500 60 300 100 2,060
17 850 300 500 60 300 100 2,110
18 900 300 500 60 300 100 2,160
19 950 300 500 60 300 100 2,210
20 1,000 300 500 60 300 100 2,260
21 1,050 300 500 60 300 100 2,310
22 1,100 300 500 60 300 100 2,360
23 1,150 300 500 60 300 100 2,410
24 1,200 300 500 60 300 100 2,460
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ขัน้ตอนการสมัครผานทางอินเทอรเน็ต   (www.iregis.ru.ac.th)

ข้ันตอนท่ี 1 พิมพขอมูลการสมัครผานทางอินเทอรเน็ต (ม.ร. 2/I) ใหครบถวนสมบูรณแลวจะไดรับ  Username และ Password
เพื่อใชในการเขาสูระบบการลงทะเบียนเรียนและการชําระเงินรวมถึงการตรวจสอบสถานะการสมัครเปนนักศึกษา

ข้ันตอนท่ี 2 ลงทะเบียนเรียนโดยตรวจสอบและเลือกกระบวนวิชาที่เปดสอน พรอมวัน-เวลาสอบ ตามหลักสูตรของคณะที่สมัคร
ข้ันตอนท่ี 3 ชําระเงิน  คาธรรมเนียมการศึกษา คาลงทะเบียนเรียน และคาบํารุงการศึกษา

วิธีการชําระเงิน : มหาวิทยาลัยกําหนดวิธีการชําระเงินคาธรรมเนียมการสมัครและลงทะเบียนเรียน 2 วิธี ดังน้ี
วิธีท่ี 1 การชําระเงินโดยใชบัตรเครดิตของผูสมัครหรือผูปกครอง

         (ผูสมัครจะตองชําระเงินคาธรรมเนียมธนาคารเพิ่มตามอัตราของบัตรเครดิต)
วิธีท่ี 2  การชําระเงินโดยผานเคานเตอรของธนาคารไทยพาณิชย

         (ผูสมคัรจะตองชําระคาธรรมเนียมเพิ่ม 10 บาท)
โดยผูสมัครจะตองชําระเงินภายใน  3  วันทําการ นับจากวันท่ีลงทะเบียนเรียนไว

ข้ันตอนท่ี 4 ตรวจสอบสถานะการสมัคร ประกอบดวยขอมูลการลงทะเบียนเรียน  เอกสารหลักฐาน และขอมูลการชําระเงิน
ข้ันตอนท่ี 5 สงสําเนาเอกสารที่สมัครผานทางไปรษณีย

ถึง “หัวหนาฝายรับสมัครและตรวจสอบวุฒิบตัร”
สํานักบริการทางวิชาการและทดสอบประเมินผล
มหาวิทยาลัยรามคําแหง  ตู ปณ. 1002
ปท.รามคําแหง  กรุงเทพ ฯ 10241
โดยผูสมัครจะตองสงเอกสารทางไปรษณียภายใน 5 วันทําการ นับจากวันที่ชําระคาลงทะเบียนเรียน

ประกอบดวย 5.1  สําเนาวุฒบิตัรทีถู่กตองสมบรูณ(ระบวัุนทีส่ําเร็จการศกึษา ถายสําเนาดานหนา – ดานหลัง (ถาม)ี จํานวน  2 ฉบบั
5.2  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่หนวยราชการออกให จํานวน  2  ฉบับ
5.3  กรณีเปล่ียนชื่อ  –  นามสกุล ใหแนบสําเนาใบเปล่ียนชื่อ  – นามสกุล  หรือเอกสารอื่นที่ใชแทน จํานวน  2 ฉบับ
5.4  สําเนาทะเบียนบานที่มีชื่อ - นามสกุลผูสมัคร จํานวน 2 ฉบับ
5.5  ใบรับรองแพทย จํานวน 1 ฉบับ

         5.6  กรณีเปนพระภิกษุ  สามเณร ใหสงสําเนาใบสุทธิ หนา  2,3,4,5
หรือในกรณีที่ไมมีใบสุทธใิหแนบใบรับรองการอุปสมบทแทน จํานวน 2 ฉบับ

                     5.7  กรณีผูสมัครเปนผูพิการใหสงสําเนาบัตรประจําตัวคนพิการแนบ  จํานวน  2  ฉบับ
                     5.8  รูปถายสีขนาด  2  น้ิว จํานวน 1 รูป โดยเขียน ชื่อ – นามสกุล หลังรูปถาย (สุภาพเรียบรอย สวมเสื้อมีปก)
                     5.9 สําเนาใบแจงการชําระเงิน จํานวน 1 ฉบับ (ออกโดยธนาคารไทยพาณิชย)
                     5.10 ระบุคณะที่สมัครหรือสมัครแบบ Pre - Degree ดานลางขวาซองเอกสาร

สําเนาเอกสารทุกฉบับท่ีนํามาสมัคร ใหลงนามรับรองสําเนาถูกตองดวย
 ข้ันตอนท่ี 6 มหาวิทยาลัยตรวจสอบการสมัครและออกรหสับัตรประจําตัวนักศกึษา

6.1  กรณีตรวจสอบการชําระเงินถูกตองครบถวนแลวมหาวิทยาลัยจะออกรหัสประจําตัวนักศึกษาให
6.2  กรณีการสมัครขาดคุณสมบัติหรือเอกสารไมครบถวน มหาวิทยาลัย จะถือการสมัครเปนโมฆะและ
     จะไมคืนเงินที่ชําระไวแลวทั้งสิ้น

  6.3  มหาวิทยาลัย จะแจงผลการรับสมัครทางหนาเวปไซด www.iregis.ru.ac.th หลังจากไดรับเอกสาร
    ทางไปรษณียแลว 15 วันทําการ (ตรวจสอบสถานะไดในข้ันตอนที่ 4)

ข้ันตอนท่ี 7  ใหนักศึกษาติดตอขอรับบัตรประจําตัวนักศึกษาและใบเสร็จรับเงินดวยตนเอง หลังจากตรวจสอบสถานะการสมัคร
 ครบทุกข้ันตอนแลว  60  วันทําการ ดังน้ี
  7.1  ติดตอขอรับบัตรประจําตัวนักศึกษาไดที่ ธนาคารไทยพาณิชย สาขามหาวิทยาลัยรามคําแหง
       อาคาร สวป. ชั้น 1 มหาวิทยาลัยรามคําแหง หัวหมาก บางกะป กทม. โทร. 02-7191250-3

    วันทําการ เวลา 9.30 - 15.30 น. เสาร - อาทิตย เวลา 10.00 - 15.00น.
เอกสารทีใ่ชในการรับบัตรประจําตัวนักศึกษา
1. บัตรประจําตัวประชาชนตัวจริง พรอมถายสําเนา 2 ฉบับ
2. ใบเสร็จลงทะเบียนเรียน

7.2  ติดตอรับใบเสร็จรับเงินลงทะเบียนเรียนนักศึกษาใหมที่ ศูนย  One stop service  (อาคาร  KLB ชั้น 1)
     โทร  02-3108890  (เปนเอกสารที่ตองใชเปนหลักฐานในการเขาสอบไล)

คําแนะนํา  ผูสมัครตองรับทราบและยอมรับพรอมทั้งปฏิบัติตามประกาศของมหาวิทยาลัย
                รามคําแหง เรือ่ง การสมัครเปนนักศึกษาใหมสวนกลางผานทางอินเทอรเน็ต
                กอนที่จะดําเนินการสมัครตามขั้นตอน ดังนี้




